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Wll-4 (Uscita)

Al Personale docente e ATA
Al DSGA

All’albo online

Al sito web

CIRCOLARE N. 016
OGGETTO: Procedura per richieste assenze/permessi da ARGO Scuolanext

Si informa il personale docente ed ATA in servizio che tUtte le domande di
assenza dovranno essere inoltrate esclusivamente dal
portale ARGO PERSONALE .

Le domande di assenza, permesso e congedo devono essere inoltrate osservando il rispetto dei
tempi previsti (almeno tre giorni prima), ad esclusione delle richieste di assenza per malattia (se non
programmata), dei permessi per assistenza a portatore di handicap (Legge 104) e del congedo
parentale.

Nel caso di assenza non programmata il personale docente/ATA € tenuto a comunicarla
telefonicamente tra le 07.30 e le 08.00 all’ufficio di Segreteria del Personale. Subito dopo dovra
procedere ad inviare la richiesta dal portale di ARGO PERSONALE.

Si chiarisce che 'ufficio di Segreteria non ¢ autorizzato a ricevere domande in formato cartaceo e
che le domande di congedo, ove previsto, dovranno essere adeguatamente documentate.

Nel caso di assenza per motivi di salute, contestualmente alla comunicazione e comungue non oltre
i due giorni successivi dall’inizio della stessa, dovra essere comunicato il numero di certificato
medico attribuito dall’INPS.

Le assenze non formalizzate nei tempi e nei modi previsti saranno considerate assenze
ingiustificate.

Il personale, oltre alle procedure sopra indicate, dovra comunicare la propria assenza anche
al plesso di appartenenza.

Si chiede alle SS. LL. una rigorosa osservanza della procedura e della tempistica per garantire
un’adeguata sostituzione del personale assente.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Alfonso COSTANZA

(Documento informatico sottoscritto con firma elettronica digitale ai sensi degli artt.21e23delD.Lgs n.82/2005)
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