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OGGETTO: “Formazione alla Digitalizzazione Didattica e Organizzativa”, CUP: 

C54D23001900006, finanziato nell’ambito del decreto del Ministro dell’istruzione e 

del merito 12 aprile 2023, n. 66, Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – 

Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale 

del personale scolastico  - Formazione del personale scolastico per la transizione 

digitale (D.M. 66/2023) 

PROGETTO M4C1I2.1-2023-1222-P-33195 

 

CAPITOLATO PER TRATTATIVA DIRETTA SUL MEPA 

“Formazione alla Digitalizzazione Didattica e Organizzativa”, CUP: C54D23001900006, finanziato 

nell’ambito del decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 12 aprile 2023, n. 66, Missione 4 – 

Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido 

alle Università – Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale del 

personale scolastico  - Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 66/2023) 

PROGETTO M4C1I2.1-2023-1222-P-33195 
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All’Amministrazione trasparente 

Al Sito Web  
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CORSO NUM 

EDIZI

ONI 

ESPERTO ORARI DURATA VACAZIONE 

DOCENTE 

PERCORSO DI 

FORMAZIONE SULLA 

TRANSIZIONE 

DIGITALE 

La scuola indicherà i 

percorsi da erogare 

scegliendoli fra i 

seguenti argomenti o 

eventualmente 

aggiungendone ulteriori 

ove ne riscontrasse la 

necessità 

 

CREAZIONE DI 

CONTENUTI 

DIGITALI: 

Introduzione agli 

Strumenti di Authoring 

Panoramica degli 

strumenti di authoring 

Introduzione a Adobe 

Captivate, Articulate 

Storyline e H5P 

Scelta dello strumento in 

base alle esigenze 

7 docente 

esperto in 

materie 

STEM 

 

Interventi ON 

LINE 

di 

2/3h ad 

incontro 

15 ore a 

percorso, da 

erogare 

entro giugno 

2024 

 

122,00euro/h 

lordo a ora per 

esperto 
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didattiche 

Creazione di moduli 

interattivi 

Progettazione di 

Presentazioni Interattive 

Elementi chiave della 

progettazione di 

presentazioni 

Concetti di design per 

presentazioni digitali 

coinvolgenti 

Analisi di presentazioni 

esistenti e identificazione 

delle best practice 

Creazione di 

presentazioni interattive 

Utilizzo di strumenti 

come Prezi, Mentimeter e 

Sway 

Creazione di Video 

Didattici 

Fondamenti della 

produzione video 

SICUREZZA E ETICA 

DIGITALE: 

Panoramica delle 
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minacce digitali 

 

Introduzione a malware, 

phishing, e altre minacce 

comuni 

Identificazione delle 

pratiche di sicurezza 

online essenziali 

 

Strategie di protezione 

degli account online 

Utilizzo di password 

robuste e tecniche di 

autenticazione a due 

fattori 

Consigli per la gestione 

sicura degli account e 

delle credenziali 

Importanza della 

gestione dell'identità 

digitale 

Rischi associati a una 

cattiva gestione 

dell'identità online 

Strategie per la protezione 

dell'identità digitale 
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Creazione e gestione di 

un'identità digitale 

professionale 

Linee guida per la 

creazione di un profilo 

digitale professionale 

Monitoraggio e gestione 

dell'immagine online 

VALUTAZIONE 

DIGITALE: 

Introduzione alla 

valutazione digitale 

Concetti fondamentali 

sulla valutazione digitale 

Vantaggi e sfide 

nell'utilizzo di quiz online 

Utilizzo di piattaforme 

di creazione di quiz 

Tutorial pratico su 

strumenti come Kahoot, 

Quizizz o Google Forms 

Progettazione di domande 

efficaci e coinvolgenti 

Progettazione di compiti 

digitali 

Identificazione di compiti 
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che valutano abilità 

pratiche e applicative 

Uso di strumenti digitali 

per la somministrazione e 

la valutazione 

Valutazione 

collaborativa 

Approfondimento sulla 

valutazione di progetti 

collaborativi online 

Utilizzo di piattaforme 

collaborative per la 

valutazione tra pari 

 

PROGETTAZIONE E 

IMPLEMENTAZIONE 

DI ATTIVITÀ 

DIGITALI  

 

Design thinking per la 

creazione di progetti 

digitali 

 

Introduzione ai principi 

del design thinking e 

applicazione alla 

progettazione di attività 
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digitali 

Esercizi pratici di 

brainstorming e 

prototipazione per 

stimolare la creatività 

Analisi dei bisogni degli 

studenti e sviluppo di 

soluzioni basate 

sull'esperienza utente 

 

Integrare le attività 

digitali nel piano di 

studio 

Approfondimento sulle 

metodologie di 

integrazione delle 

tecnologie 

nell'insegnamento 

Creazione di lezioni 

interattive utilizzando 

strumenti come Nearpod 

o Pear Deck 

Adattamento di attività 

tradizionali per un 

ambiente digitale 

 

Strategie per 

coinvolgere gli studenti 
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attraverso l'innovazione 

digitale 

Utilizzo di strumenti di 

gamification per 

aumentare l'interesse 

degli studenti 

Creazione di progetti 

collaborativi online per 

promuovere 

l'apprendimento attivo 

Discussione su come 

stimolare la 

partecipazione e 

l'interazione durante le 

lezioni virtuali 

ORGANIZZAZIONE 

SCOLASTICA E 

AMMINISTRATIVA 

Questo Percorso mira a 

dotare il personale 

scolastico di competenze 

pratiche per gestire 

l'organizzazione 

scolastica in un ambiente 

digitale, garantendo la 

sicurezza delle 

informazioni e 

migliorando l'efficacia 

della comunicazione 

7 docente 

esperto in 

materie 

STEM 

 

laboratori in 

presenza di  

2/4  h ad 

incontro 

15 ore a 

percorso, da 

erogare 

entro giugno 

2024 

 

122,00euro/h 

lordo a ora per 

esperto 
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interna ed esterna. 

Orientativamente Il 

personale sarà suddiviso 

in tre gruppi, i 

collaboratori scolastici 

che verranno formati 

essenzialmente sull’uso 

degli strumenti 

informatici da ufficio, 

come tablet e notebook 

oltre che sull’utilizzo dei 

software di automazione 

d’ufficio; Gli assistenti 

tecnici che si 

approcceranno invece ad 

una formazione piu 

tecnica e dettagliata 

sull’utilizzo degli 

strumenti informatici a 

loro disposizione, e gli 

assistenti amministrativi, 

che oltre ad essere formati 

sulle procedure di 

produttività individuale 

saranno formati 

trasversalmente sull’uso 

delle piattaforme 

ministeriali quali  MEPA, 

FUTURA etc… 

Una formazione parallela 

per i tre macrogruppi terrà 

comunque conto dei 



 

 
 

 

 
 

 
 

DISTRETTO SCOLASTICO N. 29 

 

 
CAF 

 

 
 

 

 

 

 

I I S - I P S I A  -  I T I “Ezio Alett i”  T r e b i s a c c e  ( C S )  

 

I P S C T  O r i o l o  ( C S )  
TREBISACCE - TECNICO:  CHIMICA MATERIALI E BIOTECNOLOGIE AMBIENTALI 

PROFESSIONALE:  SERVIZI  SOCIO  SANITARI  –  SERVIZI  ENOGASTRONOMIA (ANCHE SERALE)  

MANUTENZIONE  E  ASSISTENZA TECNICA 

ORIOLO  -  PROFESSIONALE:  SERVIZI  COMMERCIALI  

 

 

 

 

 

 

 

SEDE CENTRALE VIA SPALATO 2 - 87075 TREBISACCE (CS)TEL 0981 500874 -  0981 1989907SEDE ASSOCIATA VIA C. A. DALLA 

CHIESA, SNC 87073 ORIOLO TELEFONO: 0981 931283E-MAIL: csis06300d @istruzione.it PEC: csis06300d@pec.istruzione.it SITO WEB: 

www.istitutoaletti .edu.itCODICE FISCALE: 81000830786CODICE UNIVOCO: UFKANX 

 

seguenti argomenti: 

 

Sviluppo di competenze 

organizzative attraverso 

la digitalizzazione 

Introduzione ai concetti 

chiave della 

digitalizzazione 

nell'ambito organizzativo 

scolastico 

Utilizzo di strumenti di 

project management come 

Trello o Asana per 

pianificare attività e 

progetti 

Discussione sulle best 

practices per organizzare 

riunioni online efficaci 

Gestione e archiviazione 

digitale della 

documentazione 

scolastica 

Implementazione di 

sistemi di gestione 

documentale come 

SharePoint o Google 

Drive 

Creazione di procedure 

standard per la 
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categorizzazione e 

l'archiviazione digitale 

Sicurezza dei dati: 

formazione sulle pratiche 

di backup regolari e 

protezione delle 

informazioni sensibili 

Sicurezza digitale nella 

gestione delle 

informazioni scolastiche 

Formazione sulle pratiche 

di sicurezza informatica 

per prevenire violazioni 

dei dati 

Implementazione di 

protocolli di accesso 

sicuro e gestione delle 

autorizzazioni 

Analisi dei rischi e 

sviluppo di piani di 

risposta agli incidenti 

informatici 

 

 

                                                                                                 ILDIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                             Alfonso COSTANZA 
(Documento informatico sottoscritto con firma elettronica digitale ai sensi degli artt.21e23delD.Lgs n.82/2005) 
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